BO CONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6: 2449 /QP-CAT-PVO1 Humg Yén, ngay 0/ thdng § ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong khai thii tuc hanh chinh méi ban hanh va dwoc sira dbi, bd sung
trong linh vuc Pinh danh va xdc thye dién tir thude thaim quyén giai quyét
cia Cong an tinh Hung Yén

GIAM POC CONG AN TINH HUNG YEN

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, ngay 08/6/2010 cuia Chinh pht vé kiém sodit
thu tuc hanh chinh; Nghz dinh s6 92/2017/ND-CP, ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sita doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hamh chinh;

Can cir Thong tir s6 41/2018/TT-BCA, ngay 25/12/2018 cua B trucng B Cong
an quy dinh chirc ndng, nhi¢m vu, quyén han va t6 chike bd mdy cia Céng an tinh, thanh
phé truc thude Trung wong;

Can cir Thong tw 56 02/2017/TT-VPCP, ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh
phit huréng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc himh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 5349/0D-BCA, ngay 19/7/2024 cua B¢ truong B6 Cong an vé
viéc cong khai thi tuc hanh chinh méi ban hanh va duoc sia doi, bo sung trong linh viee
dinh danh va xdc thuc dién tir thugc tham quyén gidi quyét cia B6 Cong an;

Theo dé nghi. ciia dong chi Truéng phong Tham muu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyet dinh nay 14 thua tuc hanh chinh méi ban hanh
va 04 thu tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung trong linh vuc Dinh danh va x4c thuc dién
tir thude thim quyén giai quyét cua Cong an tinh Hung Yén (cé danh muc, néi dung cu
thé cila ting thit tuc hanh chinh kém theo).

Pitu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac dong chi Trudong phong Tham muu; Truong phong Quan ly hanh chinh
vé trat tu x4 hoi; Truong phong Quan 1y xudt, nhap canh; Truong Cong an céc huyén, thi
x3, thanh phd; Truong Cong an cac x4, phudng, thi trin va cac td chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W

Noi nhdn:
- V03 - B Cong an;
- Céc d/c PGD CA tinh;

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, PV01(D6).

Dai tA N o yen Thanh Truong



DANH MUC CU THE
Céc thi tuc hanh chinh méi ban hanh va duoc sira doi, bo sung
trong linh vuc Pinh danh va xac thuce dién tir
thudc thim quyén giai quyét cia Cong an tinh Hung Yén
(Kém theo Quyét dinh s6 31y /OD-CAT-PV01 ngay 0L thding p nam 2024
cua Cong an tinh Hung Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Tha tuc hanh chinh méi ban hanh

STT| Tén tha tuc hanh chinh Co quan thyc hién Linh vee | Ghicha
A. Thi tuc hanh chinh cip tinh
Cép tai khoan dinh danh dién | Phong Canh sét quanly | Dinh danh va

tir cho co quan, to chirc

hanh chinh veé trat tu x3 hoi

xac thuc dién tu

) Khoa tai khoan dinh danh dién | Phong Céanh sat quanly | Dinh danh va
t hanh chinh vé trat tu xa hoi|xac thuc dién tr
3 Mo khoa tai khoan dinh danh Phong Céanh sat quan ly | Dinh danh va
dién t hanh chinh vé trat tu xa hoi|xac thuc dién ti
P B Wl g Phong Canh sat quan ly | Dinh danh va
4. .S G50, U S hanh chinh v& trat tu x3 hdi|x4c thuc dién ti
T i A il Phong Canh sat quan ly | Dinh danh va
5 Mokhba cancude dientlr \ps o cinh vé trat tu x3 hoi|xac thue dién ti
B. Thu tuc hanh chinh cép huyén
i Cap tai khoan d1rih dz%nh dién Céong an ép huyén th dan.hA vaq
tir cho co quan, to chure xac thuc dién t
) Khoa tai khoan dinh danh dién Céng an cép huyén th dan.hA Vaq
t xac thuc dién to
3 Mo khoa tai khoan dinh danh Céng an chp huyén ?inh dan'hA Véq
dién tur xac thuc dién tr
A A A Dinh danh va
0 Ch e dién tv Cong an cap huyén :
4 [Khoa can cudc dién tr g p nuye xéc thuc dién i
o " % A DPinh danh va
5 [M& khoa can cudc dién tu Cong an cap huyén m L

xac thuc dién tu
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C. Thi tuc hanh chinh cap xi

) Khoa tai khoan dinh danh o L. Pinh danh va
dién ti Onig an tap xa xéc thye dién tir
5 Mo khoa tai khoan dinh danh C6 L Dinh danh va
dién tur e xac thuc dién tr
- P . T Pinh danh va
3 |Khéa can cudce dién tir Cong an cap xa e thie iR
e ma a8 B Benlio= ol y - Dinh danh va
4 M6 khoa can cude dién tur Cong an cap xa s fhire disn b
2. Thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bd sung
STT | Tén tha tuc hanh chinh Co quan thue hién Linh vuc Ghi chu
A. Thi tuc hanh chinh cap tinh
Cép tai khoan dinh danh : o
dién tir mic do 02, can | LrongCanhsatquanly fp, b go i va s
1 . i - ” hanh chinh vé trat tu xa o5
cude dién tir cho cong dan o thuc dién tir
- ho1
Viét Nam
Cip ta} kh9an th aanl Phong Quan 1y xuat Dinh danh va xac
2 | dién tr muac d6 02 cho = ] . . _—_
Sy " nhép canh Cong an tinh thuc dién tu
nguoi nudc ngoai
B. Thu tuc hanh chinh cap huyén
Cap tai khoan dinh danh
1 dién tr mic d0 02, can Cone an cib huvén Dinh danh va xac
cudc dién tr cho cong dan & p Auye thuc dién tr
Viét Nam
C. Thi tuc hanh chinh cap xi
Cép tai khoan dinh danh
dién t¢ muc d6 02, cin . LA Dinh danh va xac
1 Cong an cap xa

cudc dién tir cho cong dan
Viét Nam

thuc dién tir

W




PHAN II. NOI DUNG CU THE

Ciia tirng thii tuc hanh chinh méi ban hanh va dwoc stra doi, bo sung trong
Iinh vire Dinh danh va xac thyc dién ti
thugc tham quyén giai quyét ciia Cong an tinh Hung Yén
(Kem theo Quyét dinh so6 3#g /OQD-CAT-PV0I ngay 02-thing § nam 2024
cua Cong an tinh Hung Yén)

I. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH MOI
BAN HANH

A. Thi tuc hanh chinh cip tinh

1. Cap tai khoan dinh danh dién tir cho co’ quan, to chirc
1.1. Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Nop ho so

(1) Truong hop dé nghi qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD):
Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dung dau co quan, to chuc, hodc nguoi
dugc nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dung dau uy quyén si dung tai khoan
dinh danh dién tor mtrc 46 02 cua minh dang nhap Ung dung dinh danh quoc gia
(VNelD), cung céap cac thong tin theo huong dan va giri yéu cu dé nghi cép tai
khoan dinh danh dién tir cho co quan, to chirc sau khi dugc su dong ¥ clia toan bd
nguoi dai dién theo phéap luat khac cua t6 chire (néu co).

(2) Truong hop truc tiép nop ho so tai Phong Céanh sat quan ly hanh chinh
vé trat tu xa hoi, Cong an tinh: nguoi dai dién theo phép luat, nguoi dimg dau co
quan, to chirc hoic ngu’m duoc Gy quyén truc tiép nop ho so tai Phong Canh sat
quan ly hanh chinh v€ trat tu xa hoi, Cong an tinh thi thyc hién k€ khai Phiéu dé
nghi cap tai khoén dinh danh dién tr dung cho co quan, t6 chirc (mau TKO2 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh
danh va xéc thyuc dién tir) cho can b tiép nhan.

Budc 2: BO phan tiép nhén ho so dé nghi cAp tai khoan dinh danh dién tu
cua co quan, td chirc giri yéu cau dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir cua co
quan, to chic cho co quan quan ly dinh danh va xac thyc dién tur.

Budc 3: Co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tu tlen hanh kiém tra,
xé4c thyc thong tin v€ co quan, t6 chuc trong Co s& dit liéu qudc gia vé ding ky
doanh nghiép, co s¢ dit li€u qudc gia va co s dit liéu chuyén nganh khéc.

Truong hop thong tin v& co quan, to chic chua c6 trong Co s¢ dir lidu
qudc gia vé ding ky doanh nghiép, co so dir licu qudc gia va co so dir liéu
chuyén nganh khéc thi théng bao cho co quan tiép nhan ho so biét va thuc hién
x4c minh thong tin vé co quan, td chirc. Két qua xac minh dé nghi thong bao lai
cho co quan quan ly dinh danh va xac thyc dién tu blet dé quyét dinh viéc cp,
khong cap tai khoan dinh danh dién tir cho co quan, t6 chirc.



Budc 4: Co quan quan ly dinh danh va xac thyc dién tr thong bao két qua
dang ky cap tai khoan dinh danh dién tr cho ngudi thyc hién déng ky qua Ung
dung dinh danh qubc gia hoic sb thué bao di dong chinh chi hodc dia chi thu
dién tr.

Truong hop khong du diéu kién cép tai khoan dinh danh dién tir thi Co
quan quan ly dinh danh va xéc thuc dién tr thong bao bang vin ban, tin nhan
hodc qua tai khoan dinh danh dién tir cua nguoi thyc hién dang ky.

1.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép;

- Qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNeID);

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

1.3. Thanh phan, s6 luong hé so:

Phiéu dé nghi cép tai khoan dinh danh dién tu dung cho co quan, t6 chirc

(mau TKO2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
cta Chinh phii quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

1.4. Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 03 ngay lam vigc v6i truong hop thong tin can xéc thuc vé to
chire da c6 trong co so dir liu qudc gia, co s¢ dit liéu chuyén nganh;

- Khong qua 15 ngay véi truong hop thong tin can xac minh vé t§ chuc
khéng c6 trong co s dir liéu quéc gia, co s dit lidu chuyén nganh.

1.5. Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chirc duoc thanh
lap hoac dang ky hoat dong tai Viét Nam.

1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh.

- Co quan c6 thdm quyén: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa
hoi, B6 Cong an.

1.7. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Co quan qudn ly dinh danh va xéac thuc dién tir thong bao két qua ding ky
cap tai khoan dinh danh dién tir cho nguoi thuc hién dang ky qua Ung dung dinh
danh qudc gia hoic sb thué bao di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tur.

Truong hop khéng du diéu kién cip tai khoan dinh danh dién tir thi Co

quan quan ly dinh danh va xéac thuc dién tu thong bao bang vin ban, tin nhin
hodc qua tai khoan dinh danh dién tir ciia ngudi thuc hién dang ky.

1.8. Phi, lephz Khong

1.9. Tén mdu don, mau t0 khai: Phiéu dé nghi cap tai khoan dinh danh dién
tor dung cho co quan, t6 chirc (miu TK02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tw).
Phiéu nay 1a biéu miu dudi dang dién tir d6i voi truong hop ndp hd so truc tuyén.



1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong.

1.11. Can cu phdp ly cua thu tuc hanh chinh.

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

2. Khoa tai khodan dinh danh dién ti

2.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén giri Phleu
dé nghi khoa, mo khoa tai khoan dinh danh dién tu, can cudc dién tu theo mau
TKO03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh
vé dinh danh va xac thuc di¢n tu t6i Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu
xa hoi, Cong an tinh dé tlep nhan, xu ly.

Bude 2: Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc Phiéu dé
nghi khoa tai khoan dinh danh dién tu, l‘)h(‘)ng Canh sat quan ly ha‘lph c‘hinh ve trat
tu xa hoi, Cong an tinh noi tiép nhan d€ nghi phai xem xét, chuyén dé nghi khoa
tai khoan dinh danh dién tir dén thu trudng co quan quan 1y can cudec Bo Cong an
dé xem xét, phé duyét thong qua hé thong dinh danh va xac thuc dién tu.

Bugce 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc d& xuét
cua Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat ty xa hoi, Cong an tinh chuyen
dén, thu truong co quan quan ly can cudc Bo Cong an xem xét, phé duyét dbi véi
truong hop yéu cau khoa tai khoan dinh danh dién tr va thong béo téi co quan deé
nghi khoa tai khoan dinh danh dién tir va chu thé bi khoa tai khoan. Trudng hop
tir choi khoa tai khoan dinh danh dién tir thi c6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

2.2. Cach thuc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh (néu c0);

2.3. Thanh phan, sé lwong ho so:

Phiéu d& nghi khoa, m¢ khéa tai khoan dinh danh dién tir, can cudc dién tir
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

2.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée.
2.5. Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan tién hanh t6 tung, co quan khéac c6 tham quyeén.
2.6. Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sit quan ly hanh chinh vé trat tu xa
ho1, B Cong an.

2.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:



Thong bao két qua tdi co quan dé nghi khoa tai khoan dinh danh dién tu va
chu thé bi khoa tai khoan. Truong hop tur choi khoéa tai khoan dinh danh dién tur
thi c6 van ban tra 161 va néu ro ly do.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén mdu don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, md khoa tai khoan
dinh danh dién tir, cin cudc dién tr (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xéc
thuc dién tr).

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
2.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

3. Mé khéa tai khoan dinh danh dién tir
3.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khéac c6 thdm quyén giri Phiéu
dé nghi khoa, md khoa tai khoan dinh danh dién tir, cin cudc dién tir (mau TK03
ban hanh kém theo Nghi dinh s 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé
dinh danh va xac thyc dién tu) té1 Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tu
xa hoi, Cong an tinh dé tiép nhan, xu 1y.

Budc 2: Trong thdi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc Phiéu dé
nghi m& khoa tai khoan dinh danh dién tir, Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé
trat tu xa hoi, Cong an tinh noi ti€ép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén dé nghi
m¢& khoa tai khoan dinh danh dién ti dén thu truéng co quan quan ly can cude Bo
Cong an dé xem xét, phé duyét thong qua hé thong dinh danh va xéac thuc dién tur.

Budce 3: Trong thot han 02 ngay lam viéce ké tir ngay nhan dugc dé xuét
cua Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hdi, Cong an tinh chuyén
dén, thu trudng co quan quan ly can cude Bo Cong an xem xét, phé duyét doi voi
truong hop yéu cau m¢ khoéa tai khoan dinh danh di¢n to va thong bao tdi co
quan dé nghi mo khoa tai khoan dinh danh dién tir va chu thé tai khoan dinh danh
dién tu. Truong hop tir choi mé khoa tai khoan dinh danh dién tir thi ¢6 van ban
tra 101 va néu ro 1y do.

3.2. Cach thuc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

3.3. Thanh phan, sé lwong hoé so:

N Phiéu dé nghi khéa, mo khoa tai khoan dinh danh dién t, can cudce dién tur
(mau TKO3 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

3.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc.



3.5. Péi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh:
Co quan tién hanh té tung, co quan khéac c6 tham quyén.
3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh.

- Co quan ¢ tham quyén: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trt tu xa
hé1, B6 Cong an.

3.7. Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao két qua t6i co quan dé nghi m¢ khoa tai khoan dinh danh dién
tu va chu thé bi khoa tai khoan. Truong hgp tur choi mé khoa tai khoan dinh danh
dién tir thi c6 van ban tra 161 va néu 1o 1y do.

3.8. Phi, I phi: Khong,

3.9. Tén mau don, mdu 16 khai: Phiéu dé nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh
danh dién tir, cin cudc dién tor (mau TKQ3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tr).

3.10. Yéu cau, diéu kién thiee hién thi tuc hanh chinh: Khong.
3.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

4. Khoa can cudc dién tir
4.1. Trinh tu thuc hién:

a) Nguoi dugce cép can cudc dién tu thuc hién yéu cau khoéa can cude dién
t truc tiép tai Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hoi, CoOng an tinh
hoic thong qua Ung dung dinh danh qubc gia theo Phiéu dé nghi khoa, mé khoa
tai khoan dinh danh dién tir, cin cudc dién tir (mau TKO03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién
tr). Co quan quan ly can cudc co trach nhi€ém ghi nhén, kiém tra, xac thuc va
khoéa can cudc dién tir ngay sau khi nhan duoc yéu cau khoa cin cudce dién tir cuia
cong dan trén hé théng dinh danh va xac thuc dién tu.

b) Khoa can cudce dién tu theo dé nghi cua co quan tién hanh td tung, co
quan khac c6 tham quyén

Budce 1: Co quan tién hanh td tung, co quan khac c6 tham quyén giri van
ban d€ nghi khoa can cudc dién tir dén Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat
tu xa hoi, Cong an tinh d€ tiép nhan, xu 1y.

Buge 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan duoc dé nghi
khoa can cudc dién tur cua co quan tién hanh t6 tung, co quan khéac co tham
quyén, Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu x4 hoi, Cong an tinh noi tiép
nhan d& nghi phai xem xét, chuyén dé nghi khéa cin cudc dién tir dén thu truong



co quan quan ly can cuéc Bo Cong an dé xem xét, phé duyét thong qua hé thong
dinh danh va xac thuc dién tu.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuit
cua Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi, Cong an tinh, thu truong
co quan quan 1y cin cude Bo Cong an xem xét, phé duyét d6i v6i truong hop yéu
cau khoa cin cudc dién tir va thong bao td1 co quan dé nghi khoa cin cude dién
tir va cong dan. Truong hop tur chdi khoa can cudc dién tir thi co6 van ban tra 101
va néu 10 1y do.

4.2. Cach thuvece thuc hién:

- Nop hd so truc tiép;

- Thong qua Ung dung dinh danh qudc gia (VNelD) dbi voi truomg hop
cong dan dé nghi khoa can cudce dién tu cua minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).
4.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

Phiéu d& nghi khoa, md khoa tai khoan dinh danh dién tur, can cudc dién tu
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xéc thuc dién ti).

4.4. Thoi han gidi quyét:
- Co quan quén ly can cudc c¢6 trach nhi¢ém ghi nhan, kiém tra, x4c thuc va

khéa cin cude dién tr ngay sau khi nhan duge yéu cau khoa can cude dién tu cua
cong dan trén hé théng dinh danh va xac thuc dién tir.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ddi voi truong hop khoa can cude dién
tir theo d& nghi clia co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thAm quyén.

4.5. Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Cong dan co can cudce dién tu;

- Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac co thAm quyén.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Phong Canh séat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Cénh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, B Cong an.

4.7. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Thong bao két qua tdi co quan de nghi khoa can cude dién tir va chi thé bi
khoa cin cude dién tir. Truong hop tir chdi khoa cin cude dién tir thi co van ban
tra 101 va néu rd ly do.

4.8. Phi, 1¢ phi: Khéng.



4.9. Tén mau don, mdu to khai: Phiéu dé nghi khoa, m¢d khoéa tai khoan
dinh danh dién tr, can cudce dién tir (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
69/2024/ND-CP ngiy 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién ti).
Phiéu nay la biéu mau dudi dang dién tu dbi voi truong hgp ndp hd so truc tuyén.

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong.
4.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

5. M¢é khoa can cudc dién tir
5.1. Trinh tw thuc hién:

a) Nguoi bi khoa can cudce dién tir thuc hién yéu cau mé khoa can cudc
dién tr truc tiép tai Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu x3 hoi, Cong an
tinh hodc thong qua Ung dung dinh danh quéc gia theo Phiéu dé nghi khoa, mo
khoa tai khoan dinh danh dién tir, cin cudc dién tir (mau TKO3 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéac
thuc dién tir). Co quan quan ly cin cudc co trach nhiém ghi nhan, kiém tra, xac
thuc va mo khoa can cudce dién tor ngay sau khi nhan dugc yéu cau mé& khoa can
cude dién tir ca cong dan trén hé thong dinh danh va xac thuc dién ti.

b) Mo khoa can cude dién tu theo d¢ nghi cua co quan tién hanh t6 tung,
co quan khac c6 tham quyén

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén giri van ban
dé nghi m¢ khoa can cudc dién tor dén Phong Cénh sat quan 1y hanh chinh vé trat
tu xa ho1, Cong an tinh d¢€ tiép nhan, xu ly.

Budce 2: Trong thot han 01 ngay lam vige, k’é tir ngay nhan duogc dé nghi
mo khoa can cudce dién tir cua co quan tién hanh t0 tung, co quan khac c6 tham
quyén, Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu x4 hoi, Cong an tinh noi tiép
nhan d& nghi phai xem xét, chuyén dé nghi mé khéa cin cude dién tor dén thu
truong co quan quan ly can cude Bo Cong an dé xem xét, phé duyét thong qua hé
thong dinh danh va xac thuc dién tur.

Bude 3: Trong thoi han 02 ngay 1:21m viée ké tir ngay nhan dwoc dé xuét

cia Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé€ trat tu xa hdi, Cong an tinh, thu truéng
co quan quan ly can cude By Cong an xem xet, phé duyét dbi véi truong hop yéu
cau mo khoa can cudc dién tir va thong bao téi co quan dé nghi mo khoa cin
cude dién tir va chi thé duoe mo khoa can cude dién tir. Trudng hop tir chbi mé
khoa can cudc dién tu thi c6 van ban tra 101 va néu ro 1y do.

5.2. Cach thuc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép;

- Thong qua Ung dung dinh danh qubc gia (VNelD) ddi véi truong hop
cong dan d€ nghi mo khoda can cudce dién tur cua minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu co6).



5.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

Phiéu dé nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tu, cin cudc dién tir
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh 50 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tw).

5.4. Thoi han gidi quyét:

- Co quan quan ly can cudc co6 trach nhiém ghi nhan, kiém tra, x4c thuc va
mo¢ khoéa can cude dién tir ngay sau khi nhan dugc yéu cau mo khoa can cude
dién tir ctia cong dén trén hé thong dinh danh va xéac thuc dién .

- Trong thot han 03 ngay lam viée dm vo1 truong hop mo khoa can cudce
dién tir theo d¢ nghi ctia co quan tién hanh té tung, co quan khac c6 tham quyén.

5.5. Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Cong dan dang bi khoa can cudce dién tir.

- Co quan tién hanh t6 tung, co quan khéc c6 tham quyén.

5.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh.

- Co quan cé tham quyén: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa
hé1, Bo Cong an.

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thong bio két qua t6i co quan dé nghi mé khoa can cuéce dién tir va chu

thé dugc mé khoa cin cude dién tu. Truong hop tlr chdi md khéa cin cude dién
tir thi c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

5.8. Phi, Ié phi: Khong.
5.9. Tén mdu don, mau 6 khai: Phi¢u de nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh
danh dién tir, can cudc dién tir (mau TKO3 ban hanh keém theo Nghi dinh s6

69/2024/ND- CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tw). Phiéu
nay 1a biéu méu dudi dang dién tir dbi voi trudng hop nop ho so truc tuyén.

5.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong.
5.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

B. Thi tuc hanh chinh cip huyén

1. Cap tai khoan dinh danh dién tir cho co quan, to chirc
1.1. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Nop hd so

(1) Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi ding déq co quan, t6 chirc, hodc
nguoi duge ngudi dai dign theo phap luat, nguoi ding dau ty quyén st dung tai



khoan dinh danh dién tir mirc d6 02 cua minh déng nhap Ung dung dinh danh
quoc gia (VNeID), cung cip cac thong tin theo ‘huong dan va giri yéu cau dé nghi
cap tai khoan dinh danh dién tir cho co quan, to chtre sau khi duoc su dong ¥ cua
toan bd ngudi dai dién theo phap luat khac cta to chirc (néu co).

(2) Truong hop nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dimg dau co quan, t6
chie hodc nguoi duge uy quyén truc tiép ndp hd so tai Cong an quan, huyén, thi
xa, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudce thanh phd truc thude trung wong (sau
day goi 1a Cong an cap huyén) thi thue hién ké khai Phiéu dé nghi cap tai khoan
dinh danh dién tir dung cho co quan, to chuc (mau TKO2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va x4c thuc dién
tir) cho can bd tiép nhan.

Budc 2: Bo phan tiép nhén ho so dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir
cua co quan, t6 chirc gui yéu cau dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir cua co
quan, to chirc cho co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién ti.

Bugc 3. Co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tu tlen hanh kiém tra,
xac thuc thong tin vé co quan, to chuc trong Co sé dir liéu qubc gia vé dang ky
doanh nghiép, co s dit liéu qudc gia va co sé dit liéu chuyén nganh khac.

Truong hop thong tin vé co quan, to chic chua 6 trong Co s¢ dir liu
qudc gia vé dang ky doanh nghiép, co s¢ dit liéu qudc gia va co so dir lidu
chuyén nganh khac thi thong bao cho co quan tiép nhan ho so biét va thuc hién
xac minh théng tin vé co quan, t chirc. Két qua xac minh de nghi thong bao lai
cho co quan quan ly dinh danh va xac thyc dién tu blet dé quyét dinh viéc cap,
khong cap tai khoan dinh danh dién tir cho co quan, t6 chirc.

Budc 4. Co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tir thong bao két qua
dang ky cap tai khoan dinh danh dién tur cho nguoi thuc hién ding ky qua Ung
dung dinh danh quoc gia hoac sO thué bao di dong chinh chu hoac dia chi thu
dién tu.

Truong hop khong du diéu kién cép tai khoan dinh danh dién tir thi Co
quan quan ly dinh danh va xé&c thuc dién tur thong bao bang van ban, tin nhin
hoac qua tai khoan dinh danh dién tir cua nguoi thuc hién dang ky.

1.2. Cach thuc thuc hién:

- Nop h so truc tiép;

- Qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD);
- Qua dich vu buu chinh (néu co).

1.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

Phiéu dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tur dung cho co quan, t6 churc
(mau TKO02 ban hanh keém theo Nghi dinh so 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

1.4. Thoi han gidi quyét:
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- Khéng quéa 03 ngay lam viéc voi truong hop thong tin can xac thuc vé to
chirc da co6 trong co s¢ dir licu qudc gia, co s¢ dit liéu chuyén nganh;

- Khong qué 15 ngay véi truong hop thong tin can x4ac minh vé t6 chic
khéng co trong co s¢ dir li€u qudc gia, co s dit liéu chuyén nganh.

1.5. Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chitc dugc thanh
1ap hodc dang ky hoat dong tai Viét Nam.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hié,n: Cong an huyén, quén, thanh phé, thi xa thudc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, B Cong an.

1.7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh:

Co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tu thong bao két qua dang ky

cép tai khoan dinh danh dién tu cho nguoi thuc hién dang ky qua Ung dung dinh
danh qubc gia hoic s6 thué bao di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tir.

Truong hop khong du didu kién cép tai khoan dinh danh dién tir thi Co
quan quéan ly dinh danh va xéc thuc dién tir thong bao bang van ban, tin nhin
hoic qua tai khoan dinh danh dién tir ciia nguoi thuc hi¢n dang ky.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai: Phiéu dé nghi cap tai khoan dinh danh dién
tor dung cho co quan, t6 chic (mau TKO02 ban hanh kém theo Nghi dinh 56
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéc thuc dién tu).
Phiéu nay 13 biéu mau dudi dang dién tu d6i voi truong hop nop hd so truc tuyén.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Xhong.

1.11. Céan cik phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s§ 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

2. Khoa tai khoan dinh danh dién tir

2.1. Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Co quan tién hanh tb tung, co quan khac c6 thim quyén gui Phiéu
dé nghi khoa, mé khoéa tai khoan dinh danh dién tu, can cudc dién tor (mau TKO3
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé
dinh danh va xac thuc dién t) t61 Cong an huyén, quan, thanh phd, thi xa thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung vong dé tiép nhan, xtr 1y.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc Phiéu de
nghi khéa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tr, cin cude dién tir, Cong an cip
huyén noi tiép nhan dé& nghi phai xem xét, chuyén dé nghi khoa tai khoan dinh
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danh dién tir dén thu truong co quan quan ly can cudc By Cong an dé xem xét,
phé duy¢t thong qua hé thong dinh danh va xac thuc dién tir;

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc dé xuét
cua Cong an cép huyén chuyén dén, thu truong co quan quan ly can cudc Bo
Cong an xem xét, ph¢ duyét doi véi truong hop yéu cau khoa tai khoan dinh danh
dién tr va thong bdo toi co quan d€ nghi khoa tai khoan dinh danh dién tur va chu
the bi khoa tai khoan. Truong hop tir choi khoa tai khoan dinh danh dién tir thi c6
van ban tra 161 va néu rd ly do.

2.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so true tiép;

- Qua dich vu buu chinh (néu co);

2.3. Thanh phan, sé luong hé so:

~ Phiéu dé nghi khoa, mo khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cudc dién tit
(mau TKO3 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

2.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc.

2.5. Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan tién hanh t6 tung, co quan khéc c6 tham quyén.

2.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Cong an cap huyén.

- Co quan c¢6 tham quyén: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa
hoi, B6 Cong an.

2.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Thong bao két qua toi co quan tién hanh to tung, co quan khac c6 tham
quyén dé nghi khoa tai khoan dinh danh dién tir va chi thé bi khoa tai khoan.
Trudng hop tir chdi khoa tai khoan dinh danh dién tir thi c6 van ban tra 161 va néu
10 1y do.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén mdu don, méu to khai: Phiéu dé nghi khéa, mé khoa tai khoan dinh

danh dién tor, can cudc dién tir (mau TKO3 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thyc dién tr).

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
2.11. Can cu phadp ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

3. M¢ khoa tai khodan dinh danh dién tir
3.1. Trinh tu thuc hién:
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Budc 1: Co quan tién hanh té tung, co quan khéac c6 tham quyén giri Phiéu
dé nghi mo khoa tai khoan dinh danh dién tur (mau TKO3 ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéc thuc

dién tir) téi Cong an cap huyén dé tiép nhan, xur 1y.

Budgc 2: Trong thdi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc Phiéu dé
nghi mé khoa tai khoan dinh danh dién tr, Cong an cip huyén noi tiép nhan dé
nghi phai xem xét, chuyén dé nghi mé khoa tai khoan dinh danh dién tir dén thi
truong co quan quan ly can cudc By Cong an dé xem xét, phé duyét thong qua hé
théng dinh danh va xac thuc dién tu;

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam vige ké tir ngay nhan duoc d& xuét
cua Cong an cap huyén chuyen dén, tha truong co quan quan ly can cudc Bo
Cong an xem xét, phé duyét d6i voi truong hop yéu cdu mé khoa tai khoan dinh
danh dién tir va thong béo téi co quan d& nghi md khoa tai khoan dinh danh dién
tir va chi thé tai khoan dinh danh dién tu. Truong hop tir chdi mé khoa tai khoan
dinh danh dién tir thi ¢6 van ban tra 161 va néu 1 1y do.

3.2. Cach thure thuc hién:

- Nop ho so truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh (néu c6);
3.3. Thanh phan, sé liwong ho so:

Phiéu dé nghi khoa, mo khoa tai khoan dinh danh dién tu, can cudc dién tir
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va x4c thuc dién tr).

3.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc.
3.5. Poi twong thiee hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc, cong dan Viét Nam; to chure, cd nhan nudc ngoai cu tra,
hoat dong trén lanh thd Viét Nam; co quan tién hanh t6 tung, co quan khéc co
thim quyén.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Cong an cip huyén.

- Co quan cé tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Théng bao két qua t6i co quan tién hanh té tung, co quan khéc c6 thim
quyén d& nghi m¢& khéa tai khoan dinh danh dién tir va chu thé tai khoan dinh

danh dién tu. Truong hop tir chdi mo khoa tai khoan dinh danh dién tur thi c6 van
ban tra 101 va néu 14 1y do.

3.8. Phi, ¢ phi: Khong.
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3.9. Tén mdu don, mau 1o khai: Phiéu dé nghi khéa, mé khoa tai khoan dinh
danh dién tr, can cudc dién tir (mau TKO03 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién ti).

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
3.11. Can cu phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

4. Khoéa cian cudec dién tur
4.1. Trinh tw thuc hién:

a) Nguo1 duoc cap can cudc dién tu thue hién yéu cau khoéa cin cudc dién
tlr truc tlep tai Cong an cap huyén hoic thong qua Ung dung dinh danh qudc gia
theo Phiéu dé nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cudc dién tir
(mau TKO03 ban hanh kém theo Nghi dinh s 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién t&r). Co quan quan ly can cudc cé trach
nhiém ghi nhén, kiém tra, xac thuc va khoa cin cudc dién tir ngay sau khi nhan
duoc yéu cau khoa can cude dién tir cua cong dan trén hé théng dinh danh va xéc
thuc dién tu.

b) Khoa can cudce dién tu theo dé nghi cua co quan tién hanh tb tung, co
quan khéc c6 tham quyén

Bude 1: Co quan tién hanh td tung, co quan khac ¢ tham quyén giri vin
ban dé nghi khoa can cude dién tir dén Cong an cap huyén dé tiép nhan, xur 1y.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ke tr ngay nhan duoc de nghi
khoa can cudc dién tu cua co quan tién hanh t6 tung, co quan khéac ¢6 tham
quyén, Cong an cép huyén noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén dé nghi
khoa can cude dién tir dén thu trudng co quan quan ly can cudc BY Cong an dé
xem xét, phé duyét thong qua hé thong dinh danh va xac thuc dién tur.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé xuét
cua Cong an cap huyén, thu truong co quan quan ly can cudc B Cong an xem
x€t, phé duyét ddi voi truong hop yéu cau khoa can cude dién tir va thong bao to1
co quan dé nghi khoa can cude dién tir va cong dan. Truong hop tir chéi khoa can
cudc dién tur thi co van ban tra 101 va néu ro ly do.

4.2. Cach thure thuc hién:
- Nop hd so truc tiép;

- Thong qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD) ddi voi truong hop
cdng dan dé nghi khoa can cudce dién tur cua minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

4.3. Thanh phan, sé luong hé so:
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Phiéu dé nghi khéa, mo khoa tai khoan dinh danh dién tu, cén cude dién tir
(mau TKO03 ban hanh kém theo N ghi dinh s0 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xéac thuc dién tw).

4.4. Thoi han gidi quyét:

- Co quan quan ly can cudce co trach nhiém ghi nhan, kiém tra, xac thuc va
khoa can cudce dién tir ngay sau khi nhin dugc yéu cau khoa cin cude dién tir clia
cong dan trén hé thong dinh danh va xéc thuc dién tu.

- Trong thoi han 03 ngay lam vige d6i voi truong hop khoa can cude dién
tir theo d€ nghi cua co quan tién hanh to tung, co quan khac c6 tham quyén.

4.5 Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Cong dan c6 can cudc dién tur.

- Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Cong an cap huyén.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Cénh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa
ho1, B6 Cong an.

4.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Théong bao két qua toi co quan tién hanh t tung, co quan khac c6 thim
quyén d€ nghi khoa can cudc dién tir va chu thé bi khoa can cudce dién ti. Truong
hop tir chdi khéa cén cude dién tir thi ¢ van ban tra 161 va néu 13 1y do.

4.8. Phi, lé phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau 16 khai: Phiéu dé nghi khéa, mé khoa tai khoan dinh
danh dién to, can cudc dién tr (mau TKQ3 ban hanh kém theo Nghi dinh so
69/2024/ND-(~3P ngay 25/6/2024 quy dinh v€ dinh danh va xac thuc dién tir). Phiéu
nay la biéu mau dudi dang dién tir doi véi truong hop ndp hd so truc tuyén.

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

4.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

S. M¢ khéa cin cudce dién tir

5.1. Trinh tw thuc hién:

a) Ngu‘(‘,ri bi khoa can cude dién tu thuc hién yép cau mo khoéa can cude
dién tur truc tiép tai Cong an cap huyén hodc thong qua Ung dung dinh danh quoc
gia th~eo Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoér} dinh danh dién tr, can cudc dién
tr (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thyc dién tr). Co quan quan 1y can cudce cb trach
nhiém ghi nhén, kiém tra, xac thuc va mo khoa can cude dién tr ngay sau khi
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nhan duoc yéu cau mo khoa can cude dién tr cua cong dan trén hé thong dinh
danh va xac thuc dién tu.

b) Mo khoa can cude dién tur theo dé nghi ctia co quan tién hanh t6 tung,
co quan khac co thdm quyén

Bude 1: Co quan tién hanh to tung, co quan khac co tham quyén giri van ban
dé nghi mé khoa cin cudce dién t dén Cong an cap huyén dé tiép nhan, xt ly.

Budc 2: Trong thot han 01 ngay lam viée, ke tir ngdy nhan duoc dé nghi
mo khoa can cude dién tir cua co ‘quan tién hanh to tung, co quan khac c6 thim
quyén, Cong an cép huyén noi tiép nhan d¢ nghi phai xem xét, chuyén dé nghi
m& khoa cin cudce dién tir dén thu truong co quan quan ly can cudc By Cong an
dé xem xét, phé duyét thong qua hé thdng dinh danh va xac thuc dién ti.

Budc 3: Trong thot han 02 ngay lam vigc ké tir ngay nhan duogc dé xuét
cua Cong an cép huyén, thu trudng co quan quan ly can cudc Bo Cong an xem
xét, phé duyét d6i vdi truong hop yéu cau mé khoa can cude dién tir va thong
bao t6i co quan d¢ nghi mé khoa can cudce dién tir va chu thé duge mé khoa can
cudc dién tu. Truong hop tu chdi mo khoa can cude dién tir thi ¢6 vin ban tra 1oi
va néu ro ly do.

5.2. Cach thure thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép;

- Thong qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD) dbi véi truong hop
cong dan dé nghi mo khoa cin cude dién tu ciia minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).
5.3. Thanh phan, s6 lwong hé so:

Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh danh dién tu, can cudce dién tur
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh sO 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tw).

5.4. Thoi han giai quyét:

- Co quan quan ly can cude cé trach nhiém ghi nhan, kiém tra, xac thuc va
m¢& khoa can cude dién tir ngay sau khi nhan duoc yéu cau mé khoa can cude
dién tir cua cong dan trén hé¢ thong dinh danh va xac thuc dién tur.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc dm voi truong hop mo khoa cén cudce
dién tir theo dé nghi cuia co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén.

5.5. Doi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Cong dan dang bi khoa can cudc dién tu;

- Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén.
5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Cong an cap huyén.
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- Co quan co thdm quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

5.7. Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao két qua toi co quan tién hanh té tung, co quan khac co thim
quyén dé nghi m& khoa can cude dién tir va chu thé duoc mo khoa cin cude dién
tir. Truong hop tu chdi md khoa can cude dién tir thi co van ban tra 161 va néu 16
1y do.

5.8. Phi, I¢ phi: Khong.

5.9. Tén mdu don, mdu to khai: Phiéu dé nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh
danh dién t&, cin cudc dién tir (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh sO

69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién twr). Phiéu
nay 1a biéu mau dudi dang dién tu dbi v6i truong hop nop hd so truc tuyén.

5.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

5.11. Can ci phdp 1y cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

C. Thi tuc hanh chinh cap xa

1. Khéa tai khoan dinh danh dién tir

1.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khéc c6 thim quyén gui Phiéu
dé nghi khoa, mo khoa tai khoan dinh danh dién ttr, can cudc dién tir (miu TKO03

ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh
danh va xac thuc dién tir) téi Cong an xa, phuong, thi tran dé tiép nhan, xir 1y.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Phiéu dé
nghi khéa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tu, can cudc dién tir, Cong an xa,
phuong, thi trdn noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén dé nghi khéa tai
khoén dinh danh dién tir dén thu truong co quan quan ly can cuéc Bo Cong an dé
xem xét, phé duyét thong qua hé thdng dinh danh va xéc thuc dién tu;

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét
cua Cong an xa, phuong, thi tran chuyen dén, thu trudng co quan quan 1y can
cudc Bo Cong an xem xét, phé duyét ddi véi truong hop yéu cau khoa tai khoan
dinh danh dién tir va thong bao td1 co quan dé nghi khoa tai khoan dinh danh dién
tir va chi thé bi khoa tai khoan. Truong hop tir chdi khoéa tai khoan dinh danh
dién tur thi c6 van ban tra 161 va néu r0 1y do.

1.2. Cach thic thuc hién:
- Nop ho so truc tiép;
- Qua dich vu buu chinh (néu co).

1.3. Thanh phan, s6 luong hé so:
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_ Phicu dé nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién t, cin cude dién ti
(mau TKO3 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh v€ dinh danh va xéc thuc dién tu).

1.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc.

1.5. Doi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c¢6 thim quyén.

1.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hi¢n: Cong an xa, phuong, thi tran.

- Co quan c6 thdm quyén: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh ve trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

1.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Thoéng bao két qua ti co quan tién hanh t6 tung, co quan khic c6 tham
quyén dé nghi khoa tai khoan dinh danh dién tir va chu thé bi khoa tai khoan.
Truong hop tu choi khoa tai khoan dinh danh dién tir thi co van ban tra 161 va néu
10 1y do.

1.8. Phi, I¢é phi: Khong.

1.9. Tén méu don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, mo khoa tai khoan dinh
danh dién to, cin cudc dién tr (miu TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéc thuc dién ti).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong.

1.11. Can cit phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

2. M6 khéa tai khoan dinh danh di¢n tir

2.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thAm quyén giri Phiéu
dé nghi mo khoéa tai khoan dinh danh dién tu theo Phiéu dé nghi khoa, md khoa
tai khoan dinh danh dién tu, can cudc dién t (mau TKO03 ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc
dién ttr) tGi Cong an xa, phuong, thi tran dé tiép nhan, xir 1y.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Phiéu dé
nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cude dién tur, Cong an xa,
phuong, thi trn noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén d& nghi mé khoa tai

khoan dinh danh dién tir dén thu truéng co quan quan ly can cudc Bo Cong an dé
xem xét, phé duyét thong qua h¢ thdng dinh danh va xac thyc dién tir;

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét
cia Codng an xa, phuong, thi trdn chuyen dén, thu trudéng co quan quan ly can
cudc Bo Cong an xem xét, phé duyét dbi voi truong hop yéu cau mé khoa tai
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khoan dinh danh dién tu V.’%l thong béao té1 co quan dé nghi m¢ khoa tai lghoén
dinh danh dién tr va chu thé tai khoan dinh danh dién ti. Truong hop tir choi mé
khoa tai khoan dinh danh dién tur thi ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

2.2. Cach thue thuc hién:

- Nop hd so truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

2.3. Thanh phcin, 56 luwong hé so:

_ Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cudc dién ti
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién ti).

2.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc.

2.5. Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan tién hanh t6 tung, co quan khéc c6 thim quyén.

2.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Cong an xa, phuong, thi tran.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa
hé1, Bo Cong an.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Théng bao két qua t6i co quan tién hanh té tung, co quan khac c6 thim
quyén dé nghi mo khoéa tai khoan dinh danh dién tir va chu thé tai khoan dinh
danh dién tir. Truong hop tir chdi mé khoa tai khoan dinh danh dién tir thi c6 van
ban tra 161 va néu o 1y do.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén mdu don, mdu 16 khai: Phiéu dé nghi khoa, mo khoa tai khoan dinh
danh dién tu, can cudc dién tor (mau TKQ3 ban hanh kém theo Nghi dinh so
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir).

2.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

2.11. Can cu phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

3. Khoa can cudc dién tir
3.1. Trinh tw thuc hién:

a) Nguoi dugc cap cin cudc dién tu thuc hién yéu cau khoa can cudc dién
tur truc tiép tai Cong an xa, phuong, thi tran hodc thong qua Ung dung dinh danh
qudc gia theo Phiéu dé nghi khéa, mé khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cude
dién tr (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay
25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir). Co quan quan ly can cudce
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c6 trach nhiém ghi nhén, kiém tra, xac thuc va khoa cdn cudc dién tir ngay sau
khi nhan dugc y€u cau khda can cudc di¢n tir cua cong dan trén hé thong dinh
danh va xac thuc dién tu.

b) Khoa can cude dién tur theo dé nghi cua co quan tién hanh t6 tung, co
quan khac c¢6 tham quyén

Budc 1: Co quan tién hanh to tung, co quan khac co tham quyen gui van
ban dé nghi khoa can cude dién tor dén Cong an xa, phuong, thi tran dé tiép nhan,
xu ly.

Buge 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi
khoa can cude dién tu cua co quan tlen hanh t6 tung, co quan khéc c6 tham quyén,
Cong an x4, phuong, thi tran noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén dé nghi
khoa can cude dién tur dén thu truong co quan quan ly can cude By Cong an dé
xem xét, ph€ duy¢t thong qua hé thong dinh danh va xac thuc dién tir.

Buéc 3: Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugce dé xuat
cua Cong an xa, phuong, thi tran, thu truong CO quan quan Iy can cudc Bo Cong
an xem x¢t, phé duy¢t d6i voi truong hop yéu cau khoa cin cude dién tir va thong
bao t6i co quan dé nghi khoa can cudc dién tir va cong dan. Trudng hop tir chéi
khoéa cdn cude dién tur thi ¢o van ban tra 101 va néu ro ly do.

3.2. Cach thuc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép;

- Thong qua Ung dung dinh danh qudc gia (VNelD) d6i véi truong hop
cong dan dé nghi khoa can cude dién tur cua minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

3.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

_ Phiéu dé nghi khoa, mo khoa tai khoan dinh danh di¢n tir, can cudc dién tu
(méu TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

3.4. Thoi han giai quyét:
- Co quan quan Iy can cude ¢6 trach nhiém ghi nhan, kiém tra, xac thuc va

khoa cin cudc dién tur ngay sau khi nhan dugc yéu cau khoa can cudce dién tir cua
cong dan trén hé thong dinh danh va xé4c thuc dién tu.

- Trong thoi han 03 ngay lam vige dbi voi truong hop khoa cin cude dién
tir theo dé nghi cua co quan tién hanh té tung, co quan khac co tham quyén.

3.5. Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Cong dan co can cudc dién tu;

- Co quan tién hanh t6 tung, co quan khéc co tham quyén.
3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Cong an x4, phuong, thi tran.
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- Co quan co thAm quyén: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu x4
hoi1, Bo Cong an.

3.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Thong bao két qua toi co quan tién hanh t6 tung, co quan khéc c6 thAm
quyén dé nghi khoa can cude dién tir va chi thé bi khoa cin cude dién tir. Trudng
hop tir chdi khéa cén cude dién tu thi co van ban tra 161 va néu 13 ly do.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, méu 10 khai: Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh
danh dién tt, cin cudc dién tir (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va x4c thuc dién tu). Phiéu

nay 1a biéu mau dudi dang dién tu déi vi truomg hop nop hd so truc tuyén.
3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong.
3.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

4. M6 khéa cian cude dién tur
4.1. Trinh tw thuc hién:

a) Nguoi bi khoa can cude di¢n tu thuc hién ycu cau mo khoa cin cudc
dién tu truc tiép tai Cong an xa, phuong, thi tran hodc thong qua Ung dung dinh
danh qudc gia theo Phiéu dé nghi khoa, mo khoa tai khoan dinh danh dién tir, can
cudc dién tir (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay
25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va x4c thuc dién tr). Co quan quan ly cén cude
c6 trach nhiém ghi nhan, kiém tra, xdc thuc va mo khoa cin cude dién tur ngay
sau khi nhan dugc yéu cdu mo khoa can cudce dién tir cia cong dan trén hé thong
dinh danh va xac thuc dién tu.

b) M¢ khoéa can cude dién tu theo dé nghi cua co quan tién hanh t6 tung,
co quan khac cé tham quyén:

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac co tham quyen gui van ban
@ nghi mo khoa can cude dién tir dén Cong an xa, phuong, thi tran dé tiép nhan,
Xu ly.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan dugc dé nghi
m¢& khoa can cude dién tir cua co quan tlen hanh t6 tung, co quan khac c6 tham
quyén, Cong an xi, phuong, thi tran noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén dé
nghi mé khoa cin cudce dién tir dén thu trudng co quan quan ly can cudc Bo Cong
an dé xem xét, phé duyét thong qua hé thong dinh danh va xéac thuc dién tr.

Budc 3: Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc dé Xudt
cua Cong an x&, phuong, thi tran, thu trudng co quan quan ly can cudc Bo Cong
an xem xét, phé duyét d6i v6i truong hop yéu cau mo khoa cin cude dién tir va
thong bao téi co quan dé nghi md khoa cin cudce dién tir va chu thé duoc mo



21

khoa can cude dién tu. Truong hop tu choi mo khoa can cude dién tur thi c6 van
ban tra 161 va néu 1o 1y do.

4.2. Cach thue thuc hién:

- Nop ho so truc ti€p;

- Thong qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNeID) dbi véi truong hop
cong dan dé nghi mo khoa can cude dién tir cia minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).
4.3. Thanh phan, sé luong hé so:

_ Phiéu dé nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh danh din ti, can cude dién tir
(mdu TKO3 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

4.4. Thoi han giai quyét:

- Co quan quan ly can cudc co trach nhi¢ém ghi nhén, kiém tra, x4c thuc va
m¢ khoa can cude dién tur ngay sau khi nhan duge yéu cau md khoa can cudc
dién tir ciia cong dan trén hé thong dinh danh va xac thuc dién ti.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée 601 v6i trudng hop md khoa can cude
dién tir theo d& nghi ctia co quan tién hanh t6 tung, co quan khac ¢ thim quyén.

4.5. Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Coéng dan dang bi khoa can cude dién tur.

- Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thAm quyén.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hi¢n: Cong an xa, phuong, thi tran.

- Co quan co6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

4.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao két qua tdi co quan tién hanh té tung, co quan khac c6 tham
quyén dé nghi mo khoa cin cude dién tir va chu thé duge mo khéa cin cude dién
tir. Truong hop tir chdi mo khoa cin cude dién tr thi ¢6 van ban tra 161 va néu ro
1y do.

4.8. Phi, lé phi: Khong.

4.9. Tén mdu don, mau to khai: Phleu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh
danh dién tir, can cudc dién tu theo mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thyc dién tur. Phiéu
nay la biéu miu dudi dang dién tur doi véi truomg hop ndp hd so truc tuyén.

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong.
4.11. Can cit phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
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Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé& dinh danh va
xac thuc dién tu.

II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
bUQC SUA POI, BO SUNG

A. Thu tuc hanh chinh cap tinh

1. Cip tai khoan dinh danh dién tir mire d§ 02, ciin cuée dién tir cho
cong dan Viét Nam

1.1. Trinh tu thuc hién:

a) Doi voi cong dan da duoc cap thé Can cude cong dan gan chip dién i,
thé can cudec.

Budc 1: Cong dan Viét Nam dén Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé
trat tu x4 hoi, Cong an tinh, thanh phd truc thudc trung uong dé nghi dang ky tai
khoan dinh danh dién tor mirc d6 2, can cudce dién tur.

Buéc 2: Cong dan xuit trinh thé Can cude cong dan gan chip dién tur, thé
can cudc con hi€u luc va cung cap day du, chinh x4c thong tin trén Phiéu dé nghi
cap tai khoan dinh danh dién tu (mdu TKO!I ban hanh kém theo Nghi dinh so
69/2024/ND- CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéc thuc dién tu);
trong d6 cung cap 5 s6 thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tr cia cong
dan (néu co) va thong tin khac dé nghi tich hop véao can cuée dién tir (néu c¢6 nhu
cau) cho can bo tiép nhan.

Buéc 3: Cén bo tiép nhan nhép thong tin cong dan cung cap vao hé thong
dinh danh va x4c thuc dién tir dé xac thuc: xac thuc anh khuén mat, van tay cua
cdng dén dén lam tha tuc véi Co sé dit lidu cin cude va khang dinh su dong y
dang ky tao 1ap tai khoan dinh danh dién tr, can cudc dién tir; in phiéu tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

Buéce 4. Co quan quan ly dinh danh va xé4c thuc dién tir tién hanh kiém tra,
xéac thuc thong tin cong dan dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tr mirc d6 02,
cdn cude dién tr va thong béo két qua dang ky cap tai khoan dinh danh dién tur
murc d6 02, can cudce dién tir qua Ung dung dinh danh qudc gia hodc sé thué bao
di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu.

b) Dbi véi cong dan chua duoc cap thé can cudc cong dan gan chip dién
tr, the can cude: Co quan Cong an tién hanh cép tai khoan dinh danh dién tir mic
do 2, cén cude dién tir cung vai thi tuc cap theé can cude.

Thoi gian tiép nhén ho so: Gio hanh chinh céc ngay 1am viéc tir thir 2 dén
thr 6 (trir cac ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phap luat).

1.2. Cach thikc thuc hién:

Cong dan truc tiép dén Phong Canh sat quan 1y hanh chinh Ve trat tu xa
hoi, Cong an tinh, thanh phé truc thudc trung uwong dé thuc hién cép tai khoan
dinh danh dién t&r mirc d6 02, can cudce dién tu.

1.3. Thanh phan, s6 luong hé so:
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- Cong dan xuat trinh thé Can cudc cong dan gén chip dién tur, thé cén
cude con hiéu luc va cung cap day du, chinh xac thong tin trén Phiéu dé nghi cap
tai khoan dinh danh dién tr (mdu TKOl ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéac thuc dién tr); trong
d6 cung cap rd s6 thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tir cua cong dan
(néu co) va thong tin khac dé nghi tich hop vao can cude dién tir (néu c¢6 nhu cau).

- Truong hop cong dan chua duoc cap thé Can cudc cong dan gan chip

dlen ti, thé cin cude: cong dan chuan bi hd so va thuc hién ddng thoi thu tuc

“cap tai khoan dinh danh di¢n tor mire do 2, can cudce dién tr cho cong déan Viét
Nam” cung vé1 thu tuc cap thé can cudc.

1.4. Thoi han giai quyét:

Khong qua 03 ngay lam vi¢c véi truong hop cong dén c6 thé can cude
cong dan gan chip, thé can cudc con hiéu luc; khong qua 07 ngay lam viéc voi
truong hop cong dan chua co the Céan cudce cong dan gan chip, thé cdn cudc hodc
thé Cin cudc cong dan gan chip, thé can cude da hét hidu luc.

1.5. Boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hi¢n: Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu x3
hé1, B Cong an.

1.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Thong bao két qua dang ky cap tai khoan dinh danh dién tir mire d6 02, can
cude dién tor qua Ung dung dinh danh quoc gia (VNeID) hodc so thué bao di
dong chinh chu hodac dia chi thu dién tu.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mdu to khai: Phiéu dé ‘nghi cap tai khoan dinh danh dién

tr (mau TKO1 ban hanh keém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

1.10. Yéu cau diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi dudi 14 tudi, ngudi duoc giam ho, nguoi duoc dai dién cung nguoi
dai dién hodc ngudi giam ho cua minh dén Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé
trat tu xa hoi, Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung uong dé lam thu tuc cap
tai khoan dinh danh dién tir mirc d6 02, can cudc dién tir.

Nguoi dai dién, nguoi giam ho sir dung s6 thué bao di dong chinh chu cua
minh dé ké khai, dang ky cip tai khoan dinh danh dién tr mic dd 02, cin cudc
dién tir cho cong dan Viét Nam la ngudi duoi 14 tudi, nguoi duge giam ho, nguoi
duoc dai dién.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Nghi dinh s& 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

2. Cép tai khoan dinh danh di¢n tir mire dg 02 cho nguoi nuée ngoai
2.1. Trinh tu thuc hién:

Buadc 1: Ngu’orl nudc ngoal dén co quan quan ly xuit nhap canh, Cong an
tinh, thanh phd truc thudc trung wong dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir
muc do 2.

Budc 2: Nguoi nudce ngoai xuét trinh ho chiéu hodc glay to c6 gia tri di lai
qubc té; cung cap day du, chinh xac thong tin trén Phiéu dé nghi cap tai khoan
dinh danh dién tr (mau TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh so 69/2024/ND-CP
ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va x4c thuc dién tr); trong d6 cung cap 10
s6 thué bao di dong chinh chu, dia chi thu di¢n tir cua cong dan (néu cb) va thong
tin khac dé nghi tich hop vao Ung dung dinh danh quéc gia cho can bd tiép nhan.

Bude 3: Céan bo tiép nhan nhép thong tin ngudi nudc ngoai cung cap vao
hé thdng dinh danh va xac thyc dién tur; thu nhan anh khudn mat, thu nhéan van tay
cua nguoi nudc ngoa1 dén d@é thuc hién xac thuc voi Co s dir liéu qudc gia vé xuét
nhép canh va khang dinh su ddng y dang ky tao 1ap tai khoan dinh danh dién tu.

Budce 4: Co quan quan 1y xuét nhap canh gui yéu cau cp tai khoan dinh
danh dién tir t&i co quan quan ly dinh danh va xdc thuc dién tu.

Bude 5: Co quan quan ly dinh danh va xac thuc di¢n tur thong bao két qua
dang ky tai khoan qua Ung dung dinh danh quoc gia (VNelD) hoac s6 thué bao
di dong chinh chu hoac dia chi thu dién tu;

Thoi gian tiép nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
thit 6 (trir cac ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phap luat).

2.2. Cach thurc thuc hién:

Nguoi nudc ngoai truc tiép dén co quan quan ly xuat nhap canh, Cong an
tinh, thanh phé truc thudc trung wong dé thuc hién ding ky cap tai khoan dinh
danh dién tir mirc 4o 02.

2.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

Nguoi nudce ngoai xuat trinh ho chiéu hoic glay to o gia tri di lai qudc té;
cung cap day du, chinh xac thong tin trén Phiéu dé nghi cap tai khoan dinh danh
dién tir (mau TKOI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay
25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tr); trong d6 cung cAp 10 s
thué bao di ddng chinh chu, dia chi thu dién tir cia cong dan (néu c6) va thong tin
khac dé nghi tich hop vao tai khoan dinh danh di¢n tur.

2.4. Thoi han giai quyél'
- Khong qué 03 ngay lam viéc voi truong hop cap tai khoan dinh danh dién

tor mue dg 02 da co théng tin vé anh khudn mat, van tay trong Co s¢ dit liéu qudc
gia vé xuat nhap canh;
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- Khong qua 07 ngay lam viéc voi truong hop cap tai khoan dinh danh dién
tor mirc d6 02 nhung chua c6 thong tin v¢ anh khudén mat, vén tay trong Co s¢ dir
liu qubc gia vé xuat nhap canh.

2.5. Doi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi nudc ngoai da dugc cép th¢ thuong tra, thé tam tra tai Viét Nam.

2.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Co quan quan ly xuat nhap canh Cong an tinh, thanh
pho truc thudc trung uvong.

- Co quan ¢6 thdm quyén: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat ty xa
ho1, B Cong an.

2.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao két qua ding ky tai khoan qua Ung dung dinh danh qudc gia
(VNeID) hoac so thué bao di dong chinh chu hodc dia chi thu dién ti

2.8. Phi, Ié phi: Khong.

2.9. Tén mdau don, mau to khai:

Phiéu dé nghi cp tai khoan dinh danh dién tr (mau TKO1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac
thuc dién tu)

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Ngudi nude ngoai 1a nguoi dudi 14 tudi, nguoi dugc giam hg, nguoi dugce
dai dién cung nguoi dai dién hodc nguoi giam ho cua minh dén co quan quan ly

xuét nhap canh, Cong an tinh, thanh phd truc thudc trung wong dé lam thii tuc cap
tai khoan dinh danh dién t& mc do 02;

Nguoi dai dién, nguoi giam hd su dung s6 thué bao di dong chinh chu cia
minh dé ké khai, dang ky cép tal khoan dinh danh dién tor mure d6 02 cho nguorl
nude ngoai 1a ngudi tir du 06 tudi dén dudi 14 tudi, nguoi duge giam ho, ngudi
duoc dai dién.

2.11. Can cu phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tu.

B. Thi tuc hanh chinh cip huyén

1. Cép tai khoan dinh danh dién tir mirc d§ 02, ciin cwéce dién tir cho
cong dan Viét Nam

1.1. Trinh tw thue hién:

a) Dbi voi cong dan da duoc cap thé Cin cudce cong dan gan chip dién tir,
thé can cudc.
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Budc 1: Cong dan Viét Nam dén Cong an cap huyén dé nghi ding ky tai
khoan dinh danh dién tor mac do 2, can cudc dién tu.

Budc 2: Cong dan xuat trinh the Cén cude cong dén gan chip dién tir, thé
can cudc con hi€u luc va cung cap day du, chinh x4c thong tin trén Phiéu dé nghi
cap tai khoan dinh danh dién to (mau TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu);
trong d6 cung cap rd so thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tir cia cong
dan (néu c6) va thong tin khac d¢ nghi tich hop vao can cudc dién ti (néu c6 nhu
cau) cho can b tiép nhan.

Buédc 3: Can bo tiép nhan nhép thong tin cdng dan cung cap vao hé thng
dinh danh va xac thuc dién tir dé xac thuc; xac thuc anh khudn mat, van tay cua
cong dan dén lam tha tuc voi Co so dit lidu can cude va khang dinh su dong
dang ky tao 1ap tai khoan dinh danh dién tw, can cuéde dién tur.

Buéc 4. Co quan quan 1y dinh danh va xac thyc dién tir tién hanh kiém tra,
xéac thuc thong tin cong dan dé nghi cép tai khoan dinh danh dién tir mic d6 02,
can cudc dién tir va thong bao két qua dang ky cép tai khoan dinh danh dién tir
mitc d§ 02, cin cudce dién tir qua Ung dung dinh danh qudc gia hodc sb thué bao
di dong chinh chu hoac dia chi thu dién tu.

b) D61 véi cong dan chua dugce cap the can cude cong dan gan chip dién
tu, thé can cudce: Co quan Cong an tién hanh cap tai khoan dinh danh dién tir mirc
dod 2, can cudc dién tir cung vdi thu tuc cap thé can cudc.

Thoi gian tiép nhan hc‘j) so: Gid hanh chinh céc ngay lam viéc tir tht 2 dén
thir 6 (trir cac ngay nghi I¢, tet theo quy dinh cua phap luat).

1.2. Cach thirc thuc hién:

Cong dan tryc tiép dén Cong an cap huyén dé thuc hién cap tai khoan dinh
danh dién tir mirc do 02, can cudc dién tu.

1.3. Thanh phan, s6 luong hé so:

- Cong dan xuat trinh the Can cude cong dén gan chip dién tu, thé can
cudce con hiéu luc va cung cp day du, chinh xac thong tin trén Phiéu dé nghi cap
tai khoan dinh danh dién tor (miu TKOl ban hanh kém theo Nghi dinh s0
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéc thuc dién tir); trong
d6 cung cép 13 sb thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tir cua cong dan
(néu c6) va thong tin khac dé nghi tich hop vao can cude dién tir (néu c¢6 nhu cau).

- Truong hop cong dan chua duogc cap the Can cude cong dén gan chip

dlen tr, thé can cudc: céng dan chuin bi hd so va thuc hién dong thoi thu tuc

“cép tai khoan dinh danh dién to mirc d6 2, cdn cude dién tir cho cong dén Viét
Nam” cung véi thu tuc cap thé can cude.

1.4. Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 03 ngay lam vi¢c voi truong hop cong dan céd thé cin cudc
cong dan gan chip, thé can cude con hiéu luc
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- Khong qua 07 ngay lam vi¢e voi truong hop cong dan chua c6 thé Can
cudc cong dan gan chip, the can cude hodc thé Can cude cong dén gan chip, thé
can cudc da hét hiéu luc.

1.5. Boi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng dan Viét Nam

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Cong an cap huyén.

- Co quan ¢6 thdm quyén: Cyc Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tu xa
ho1, B6 Cong an.

1.7. Két qua thiee hién thu tuc hanh chinh:

Thong bao két qua dang ky cap tai khoan dinh danh dién tir mire d6 02, can

cude dién tor qua Ung dung dinh danh qudc gia (VNelID) hoidc sé thué bao di
dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau 10 khai:

Phiéu d¢ nghi cép tai khoan dinh danh dién tir (mdu TKO1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé€ dinh danh va xac
thuc dién tr).

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi dudi 14 todi, nguoi duge giam hd, ngudi duge dai dién cing nguoi
dai dién hodc nguoi giérp ho cua minh dﬁ}n Cong an huyén, quan, tbénh pho, thi
xz} thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho truc thudc trung wong dé lam thu tuc
cap tai khoan dinh danh dié¢n tor muc do 02, can cude dién tur.

Nguoi dai dién, nguoi giam ho su dung s6 thué bao di dong chinh chu cta
minh dé€ ké khai, dang ky cdp tai khoan dinh danhqdién tr muc do 02, can cudc
dién tir cho cong dan Viét Nam la nguoi dudi 14 tudi, nguoi duge gidm hg, nguoi
duoc dai dién.

1.11. Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

C. Thu tuc hanh chinh cip xd

1. Cap tai khodn dinh danh dién t& mire d9 02, ciin cwde dién tir cho
cong dan Viét Nam

1.1. Trinh tu thuc hién:

a) Péi véi cong dan da duoc cip thé Can cude cong dan gan chip dién i,
thé can cudc.

Budc 1: Cong dan Viét Nam dén Cong an xa, phuong, thi trAn dé nghi
dang ky tai khoan dinh danh di¢n to muc do 2, can cudce dién tir.
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Budc 2: Cong dan xuét trinh thé Can cudc cong dan gan chip dién tir, the
can cudce con hiéu luc va cung cap day du, chinh xac thong tin trén Phiéu dé nghi
cap tai khoan dinh danh dién tor (mdu TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién to);
trong d6 cung cap 16 sb thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tir cia cong
dan (néu co) va thong tin khac dé nghi tich hop vao can cude dién tr (néu c6 nhu
céu) cho can bd tiép nhan.

Budc 3: Can bo tiép nhéan nhap thong tin cong dén cung cap vao hé théng
dinh danh va xé4c thuc dién tir dé xac thuc: xac thuc anh khudén mat, van tay cua
cong dan dén lam thu tuc véi Co so dit liéu can cude va khang dinh sy dong ¥
dang ky tao 1ap tai khoan dinh danh dién tu, can cudce dién tu.

Budc 4. Co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tur tién hanh kiém tra,
xé4c thuc thong tin cong dan dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir mue dg 02,
cin cudc dién tir va thong bao két qua diang ky cép tai khoan dinh danh dién tur
mirc d9 02, cin cudc dién tir qua Ung dung dinh danh qudc gia hodc sé thué bao
di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu.

b) Pdi véi cong dan chua duoc cap the cin cude cong dan gin chip dién
tu, thé can cude: Co quan Cong an tién hanh cap tai khoan dinh danh dién tir mirc
do 2, can cudc dién tir cung voi thu tuc cap thé can cudc.

Thoi gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh cac ngay lam viée tir thir 2 dén
thr 6 (trr cac ngay nghi I¢, tét theo quy dinh cua phap luat).

1.2. Cach thic thuc hién:

Cong dan truc tiép dén Cong an xa, phuong, thi tran dé thuc hién ca"ip tai
khoan dinh danh dién tir mirc do 02, can cudce dién tu.

1.3. Thanh phan, sé leong hé so:

- Cong dan xuét trinh thé Can cudce cong dan gan chip dién tr, thé can
cude con hiéu luc va cung cap day du, chinh xac thong tin trén Phiéu dé nghi cap
tai khoan dinh danh dién tor (mau TKOl ban hanh kém theo Nghi dinh 50
69/2024/Nb-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéc thuc dién tir); trong
d6 cung cép rd s thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tir cua cong dan
(néu c6) va thong tin khac dé nghi tich hop vao cin cude dién tir (néu c6 nhu cau).

- Truong hop cong dan chua duoc cap th¢ Can cudc cong dan gin chip

dlen tir, thé cin cudc: cong dan chuan bi hd so va thuc hién dong thoi thu tuc

“cép tai khoan dinh danh dién tr muc d6 2, can cudce dién tir cho cong dan Viét
Nam” cung véi thu tuc cip thé can cude.

1.4. Thoi han gidi quyét:

- Khong qué 03 ngay lam vi¢c vai truong hop cong dan co thé can cude
cong dan gan chip, thé can cudce con hiéu luc.
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- Khong qua 07 ngay lam vi€c voi truong hop cdng dan chua c6 thé Can
cudce cong dan gan chip, thé can cude hodc thé Can cude cong dan gan chip, thé
can cudce da hét hiéu luc.

1.5. Doi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam

1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Cong an xa, phuong, thi tran.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa
ho1, B Cong an.

1.7. Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh:

Thong bao két qua ding ky cép tai khoan dinh danh dién tir muc d6 02, can

cude dién tor qua Ung dung dinh danh qudc gia (VNeID) hodc s thué bao di
dong chinh chu hoac dia chi thu dién tu.

1.8. Phi, lé phi: Khong.
1.9. Tén mau don, mau to khai:

Phiéu d¢ nghi cap tai khoan dinh danh dién tir (mAu TKO1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac
thuc dién t).

1.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi dudi 14 tudi, nguoi duoc giém hg, nguoi duogc dai diér} ctlr}g nguoi
dai dién hoac nguoi giam ho cua minh dén Cong an xa, phuong, thi tran dé lam thu
tuc cap tai khoan dinh danh dién tu muc do 02, can cudce dién tur.

Nguc‘ri dai dién, nguol giam ho su dung s6 thué bao di dong chinh chu cua
minh dé ké khai, dang ky cép tai khoan dinh danhqdién tad muc do 02, can cudc
dién tr cho cong dan Viét Nam la nguoi dudi 14 tudi, nguoi dugce gidm hg, nguoi
duoc dai dién.

1.11. Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién t.

PHAN II1. CAC BIEU MAU, TO KHAI

1. Phiéu dé nghi cdp tai khoan dinh danh dién tir, cin cudc dién tir (dung
cho cong dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai) (mau TKOI ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cua Chinh phii quy dinh vé dinh danh va
xdc thuc dién tu).

2. Phiéu dé nghi cép tai khoan dinh danh dién tir (ding cho co quan, to
chic) (mau TKO2 ban hanh kem theo Nghi dinh so 69/2024/ND-CP ngay
25/6/2024 cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xdc thuc dién tw).
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3. Phiéu dé nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cudce dién
t (mau TKO3 ban hanh kem theo Nghi dinh 56 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xdc thuc dién tir).

4. Té& khai dé nghi cap gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vu xéc
thuc dién tor (mdu XT01 ban hanh kem theo Nghi dinh 56 69/2024/NP-CP ngay
25/6/2024 cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xdc thuc dién ti).

5. To khai dé nghi cap lai/thay doi gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu xac thuc dién tu (mau XT02 ban hanh kem theo Nghi dinh 56
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xdc
thuce dién tu).

6. Gidy xac nhan du dicu kién kinh doanh dich vu xac thuc dién tur (mdu
XT03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 ciia
Chinh phii quy dinh vé dinh danh va xdc thue dién ti). W



